
國立聯合大學資訊管理學系學生校外實習實施要點 

98.8.31 98 學年度第 1 學期第 1 次系課程委員會議通過 

98.09.01 98 學年度第 1 學期第 1 次系務會議通過 

98.09.09 98 學年度第 1 學期第 1 次院務會議通過 

99.04.15 98 學年度第 2 學期第 3 次系務會議通過 

105.01.07 104 學年度第 2 學期第 11 次系務會議通過 

106.06.22 105 學年度第 2 學期第 8 次系務會議通過 

107.03.1 106 學年度第 2 學期第 1 次系務會議通過 

 

1、為加強學生企業運作知識與資訊技術實作經驗，使本系培育之學生更能符合產業界

需求，本系乃依本校學生校外實習辦法，訂定國立聯合大學資訊管理學系（以下簡

稱本系）學生校外實習實施要點（以下簡稱本要點）。 

2、本要點適用對象為本系學士班三年級以上與碩士班學生，及選修本系為雙學位之學

生。 

3、學生實習單位須為與本校簽定產學合作、建教合作或實習合作合約書之機構。實習

內容應與資管專業領域相關。 

4、每門校外實習課程為主系選修三學分，實習時數應符合本校「學生校外實習課程實

施要點」之規定。暑假期間實施者，所有成績及學分計算與承認併入暑假結束後之

第一學期。 

5、本實習課程學生之登記、錄取與分發，依本系及建教合作機構之規定辦理。 

6、學生須經家長(或監護人)同意後，方得選修校外實習課程。學生實習過程中，每週

撰寫工作報告，實習結束須撰寫實習報告，填寫實習意見調查表。 

7、學生實習期間，任課老師應訪視至少二次，並填寫訪視輔導紀錄表。 

8、校外實習成績計算由任課老師和實習單位主管共同評定，任課老師佔六十%、實習

單位主管佔四十%。任課老師依學生訪視輔導、每週工作報告及實習報告考核成

績，實習單位主管依本系學生校外實習評分表考核成績。 

9、實習地點若在海外，學生出國前須完成海外醫療險及意外險投保，並將保險證明影

本送交系上存查。 

10、其他未盡事宜，悉依本校及實習單位相關規定辦理。 

11、本要點經系務會議通過後實施。 



附件二：相關表格 

國立聯合大學資訊管理學系 

學生校外實習家長同意書 

 

茲同意本人子弟           同學自   年   月   日起至    

年   月   日止，安排前往與學校簽訂合作合約之 

                股份有限公司        廠，進行校外實習課

程，實習期間本人子弟願意遵守實習課程之相關規定，如有違規

情事願接受校規及相關法規之處理，本人絕無異議。 

 

此致 

國立聯合大學資訊管理學系 

 

家長姓名：                      簽章： 

住址： 

身份證字號： 

聯絡地址： 

聯絡電話： 

行動電話： 

中華民國      年     月       日 



國立聯合大學資訊管理學系 
學生校外實習每週工作報告 

（學生填寫） 

班級  學生姓名  

實習單位

及部門別  

實習時間    年   月   日至   年   月   日，共    小時 第    週 

 

本週主要

工作內容 

 

1. 例如工作

事件、負

責事項、

工作時間

等。 

2. 條列式描

述。 

 

 

 

工作心得

感想 

 

1. 例如實習

的收穫、

遭遇到的

困難與問

題等。 

2. 條列式描

述。 

 

 

 

學生簽名：             輔導老師            系主任             



（實習輔導老師填寫） 

國立聯合大學資訊管理學系 

學生校外實習訪視輔導紀錄表 

班 級  學生姓名  

實習單位 /

部 門  地 址  

單 位 主 管  上班時段  

輔 導 日 期 年    月    日    時    分 

訪 視 方 式 
□電話訪視 TEL：                    □親自訪視﹙附訪視相片記錄﹚

□視訊訪視：﹙附視訊相片記錄﹚ 

住 宿 狀 況 

□家裡  □公司宿舍  □學校宿舍  □租屋 

住宿環境安全性(評估樓層隔間、門鎖、逃生動線、瓦斯熱水器位置、居住

情形)1-5分以 5分為最佳：1□ 2□ 3□ 4□ 5□ 

學 生 實 習 

概 況 

【依據與學生訪談狀況評估】                  1  2  3  4  5 

工作態度與積極度……………………………………□ □ □ □ □ 

工作量合理性…………………………………………□ □ □ □ □ 

工作時間合理性………………………………………□ □ □ □ □ 

工作內容熟悉程度……………………………………□ □ □ □ □ 

工作出勤情形…………………………………………□ □ □ □ □ 

工作執行表現能力……………………………………□ □ □ □ □ 

工作與同事相處情形…………………………………□ □ □ □ □ 

工作與主管相處情形…………………………………□ □ □ □ □ 

學習態度與精神………………………………………□ □ □ □ □ 

對實習單位滿意度……………………………………□ □ □ □ □ 

實習廠商對

於實習學生

安排與規劃 

【依據與實習單位主管訪談狀況評估】          1  2  3  4  5 

工作內容與簽約內容符合……………………………□ □ □ □ □ 

是否有工作不當之分配………………………………□ □ □ □ □ 

工作量是否合理………………………………………□ □ □ □ □ 

工作中與主管相處情形………………………………□ □ □ □ □ 

工作中與同事相處情形………………………………□ □ □ □ □ 

是否安排職前與在職訓練……………………………□ □ □ □ □ 

學 生 意 見  

訪 視 結 果  

學生簽名：            訪視輔導老師           系主任                



學生校外實習訪視相片記錄 
訪視時間：  年   月   日   時          訪視學生： 

相片說明： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

相片說明： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

國立聯合大學資訊管理學系 
（標楷；字型 30;置中） 

  學年度第 學期校外實習報告 
（標楷；字型 26;置中） 

 

 

實習單位：（標楷；字型 20;置中） 

 

班級：（標楷；字型 20;置中）  

學生：（標楷；字型 20） 

學號：（標楷；字型 20） 

 

考核教授：○○○老師（字型 20） 

 

 

 

中華民國○○年○月（標楷；字型 20;置中）  



校外實習報告目錄 

一、前言 

二、資訊管理專業技術實習心得（請詳細描述開發或維護

之系統，或其他實習所得之專業技能） 

三、實習心得感想（請描述實習的收穫、遭遇到的困難與

問題等） 

四、結語與建議 

 
※版面配置： 

1.邊界 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.格式 
●直式橫書             ●行高：18 pt（固定行高） 
●分欄：一欄式       ●字距（標準；不可過大） 
●A4 紙張              ●字體大小：標題：18pt；內容：14pt 
●雙面印刷             ●頁碼：阿拉伯數字用小寫(置中) 
●字型：標楷體         ●總頁數：5~10 頁 

 

 

 

 

 

 

 

 

本  文 
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3.0 3.0



國立聯合大學資訊管理學系 
學生校外實習評分表 

（實習單位主管填寫） 

班級  實習學生姓名  

 實習時間     年    月    日 至    年    月    日，共     小時 

 實習單位名稱   實習部門  

評分項目 得分 備註 

1.學習態度與精神(10%)   

2.工作成效(10%)   

3.出勤情形(10%)   

4.團隊合作協調能力(10%)   

5.溝通表達與分享能力(10%)   

6.資管專業表現（例如管理專業知識表

現、程式設計能力、電腦硬體處理能力、

資訊系統管理能力、資料處理與分析能

力）(50%) 

  

總分   

 實習單位主管 

綜合評語  

  

實習單位主管簽章：                   日期：             



Department of Information Management, NUU 
Internship Performance Evaluation Form 

（Filled by the supervisor of internship） 
Intern Name  

Internship Duration 
From      (y)/   (m)/   (d)    To      (y)/   (m)/   (d) 

Totally        hrs 

Internship Institution  

Internship Department  

Evaluation Items 
Score 

(0~100) 
Remark 

1. Learning Attitude and Spirit (10%)   

2. Work Effectiveness (10%)   

3. Attendance Situation (10%)   

4. Teamwork and Coordination (10%)   

5. Capability of Communications and 
Sharing (10%) 

  

6. Specialty (such as management 
expertise, programming capabilities, 
computer hardware troubleshooting, 
management of information systems, 
data processing and analysis) (50%) 

  

Total Score   

Overall 
Comments 

 

 

Signature:                               Date:      /   /    



國立聯合大學資訊管理學系 
學生校外實習意見調查表 

（學生填寫） 

一、個人基本資料： 

姓名：                班級：                 學號：                   

實習單位：                 部門：              實習期間：             

擔任職務名稱：                         平均每月薪資：                 

二、問卷內容： 

1.您對實習工作滿意嗎? □非常滿意□滿意□無意見□不滿意□非常不滿意 

2.實習單位是否有提供完善的職前訓練？ □是□否 

3.實習單位是否有提供完善的在職訓練？ □是□否 

4.您和同事或上司相處是否融洽？ □非常融洽□融洽□無意見□不融洽□非常不融洽 

5.實習場所與您當初想像的工作內容之差距為何？□非常大□大□普通□小□非常小 

6.您對實習的工作環境是否滿意？ □非常滿意□滿意□普通□不滿意□非常不滿意 

7.實習期間工作量是否合理？ □是□否； 

理由： 

8.實習期間平均每天工作時數？□8～9小時□10～11小時□11～12小時□12小時以上 

9.您在實習期間與客人之間的互動關係？□非常良好□良好□普通□不良□非常不良 

10.實習單位是否享有員工福利政策？ □是□否 

11.實習期間是否有學到有用的專業技術？ □是□否； 

理由： 

12.您是否會推薦學弟妹到此單位實習？ □是□否； 

理由： 

13.在實習期間，系上應如何配合對您會較有助益？ 

 

14.在實習期間遇到的問題與挫折為何？您如何處理？ 

 

15.你覺得系上在實習制度方面最需改善的地方為何？ 

 

16.您覺得在實習期間最大的收獲為何？ 



（廠商填寫-實習單位） 

國立聯合大學資訊管理學系 

校外實習合作機構對實習生滿意度調查表 

 
感謝貴公司與國立聯合大學一同致力於產學合作之推行！以下請依本實習

區間合作現況填具本「校外實習合作機構對實習生滿意度調查表」共 5 題，作為

學校實習制度更為臻善之參考依據，感謝您。 

 
1. 您對實習生出勤狀況滿意嗎? 

□非常滿意□滿意□無意見□不滿意□非常不滿意 

說明：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

2. 您對實習生學習態度/精神滿意嗎? 

□非常滿意□滿意□無意見□不滿意□非常不滿意 

說明：                                                             

3. 您對實習生團隊合作能力滿意嗎? 

□非常滿意□滿意□無意見□不滿意□非常不滿意 

說明：                                                             

4. 您對實習生專業知識運用於實務能力滿意嗎? 

□非常滿意□滿意□無意見□不滿意□非常不滿意 

說明：                                                             

5. 整體而言，您對本校實習生滿意嗎? 

□非常滿意，實習生將留任本公司□滿意，希望實習生能留任本公司□無意見 

□不滿意，視狀況而定□非常不滿意，無意聘用該實習生 

說明：                                                             

 



（廠商填寫-人資部門） 

國立聯合大學資訊管理學系 

校外實習合作機構對實習課程滿意度調查表 

 
感謝貴公司與國立聯合大學一同致力於產學合作之推行！以下請依本實習

區間合作現況填具「校外實習合作機構對實習課程制度調查表」共 7題，作為校

方實習制度更為臻善之參考依據，感謝您。 

1. 您對本校實習課程選課對象(大三、大四學生)設定滿意嗎? 

□非常滿意□滿意□無意見□不滿意□非常不滿意 

說明：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

2. 您對本校實習廠商審查機制滿意嗎? 

□非常滿意□滿意□無意見□不滿意□非常不滿意 

說明：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

3. 您對本校實習課程安排滿意嗎? 

□非常滿意□滿意□無意見□不滿意□非常不滿意 

說明：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

4. 您對本校實習學生輔導機制滿意嗎? 

□非常滿意□滿意□無意見□不滿意□非常不滿意 

說明：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

5. 您對本校實習廠商職責設定滿意嗎? 

□非常滿意□滿意□無意見□不滿意□非常不滿意 

說明：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

6. 您對本校實習轉換實習部門或實習生廠商轉介制度滿意嗎? 

□非常滿意□滿意□無意見□不滿意□非常不滿意 

說明：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

7. 整體而言，您對本校實習課程制度滿意嗎? 

□非常滿意，未來將持續合作□滿意，有意願持續合作□無意見 

□不滿意，視狀況而定□非常不滿意，將不再提供實習職缺 

說明：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 



(學生填寫) 

國立聯合大學資訊管理學系學生校外實習滿意度調查表 

 

恭喜同學完成了本次校外實習課程，希望學校及廠商的安排切確幫助您學

以致用、權益保障，預祝同學順利達成畢業即就業之目標。 

以下請您依實習現況填具「學生校外實習滿意度調查表」共 12 題，作為學

校針對實習制度為臻善之參考依據，感謝您。 

(一) 工作內容 

1. 實習場所與您當初想像的工作內容之差距為何? 

□非常大□大□普通□小□非常小 

說明：                                                              

2. 您是否有受到完善的職前訓練？ 

□非常完善□完善□普通□不完善□非常不完善 

說明：                                                              

3. 您覺得實習工作量是否適當？ 

□非常適當□適當□普通□不適當□非常不適當 

說明：                                                              

4. 實習期間平均每天工作時數？ 

□ 1-4 小時□ 5-8 小時□ 9-11 小時□ 12 小時以上 

說明：                                                             

5. 您覺得實習薪資是否適當？ 

□非常適當□適當□普通□不適當□非常不適當 

說明：                                                              

6. 實習期間是否有學到有用的專業技術？ 

□是 □否 

說明：                                                             

(二) 職場環境 

1. 您對實習的工作環境、安全性是否滿意？ 

□非常滿意□滿意□普通□不滿意□非常不滿意 

說明：                                                             



(學生填寫) 

2. 您與同事或上司相處是否融洽？ 

□非常融洽□融洽□無意見□不融洽□非常不融洽 

說明：                                                              

3. 您是否會推薦學弟妹到此單位實習? 

□是□否 

說明：                                                           

(三) 學校實習制度 

1. 您對本校設置之「實習系統」中說明會報名系統是否滿意? 

□非常滿意□滿意□普通□不滿意□非常不滿意 

說明：                                                              

2. 您對本校設置之「實習系統」功能性是否滿意？ 

□非常滿意□滿意□普通□不滿意□非常不滿意 

說明：                                                              

3. 整體而言，您對校外實習制度滿意嗎? 

□非常滿意□滿意□無意見□不滿意□非常不滿意 

說明：                                                           

 




